
VEREINS 
HEIM 2.0

Anlage 7 dient der Vorbereitung der Bestandsaufnahme. Die notwendigen 
Pläne und Unterlagen sind als Checkliste aufgeführt und sollten sorgfältig 
zusammengestellt werden – sie bilden die Grundlage für alle weiteren Schritte.
 
So geht ihr vor:

	> Anlage herunterladen: Die Anlage kann entweder digital ausgefüllt oder 
ausgedruckt und handschriftlich bearbeitet werden.

	> Gemeinsam und fachlich unterstützt ausfüllen: Trefft euch im Projektteam 
und stellt möglichst vollständige Unterlagen zu eurem Vereinsheim zusammen. 
Falls Pläne oder Dokumente fehlen, wendet euch an das zuständige Bauamt 
oder Katasteramt.

	> Heftet die ausgefüllte Anlage im Projektordner ab oder speichert sie digital 
strukturiert in einem Online-Ordner.

	> Zugänglich machen: Stellt sicher, dass alle am Projekt Beteiligten Zugriff  
auf die Unterlagen haben.

ANLAGE 7 ZU KAPITEL 6 
VORBEREITUNG DER 
BESTANDSAUFNAHME: 
UNTERLAGENVERZEICHNIS 

Anlage digital 
ausfüllen: 
dfb.de/vereinsheim

https://www.dfb.de/vereinsheim
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Zur Person

Datum, Uhrzeit: 

Verantwortlich: 

Hinweis: Das Unterlagenverzeichnis dient der eigenen Vorbereitung für die Bestandsaufnahme. 

Unterlagenverzeichnis

Dokument Vorhanden?
Aktualitäts-

stand
Ort Kommentar

Plangrundlagen

Grundrisse

Schnitte

Ansichten

Lagepläne

Bebauungspläne

Ältere Bau- und 
Umbaupläne

Bestandsfotos (ggf. 
vor durchgeführten 
Umbaumaßnahmen)

Sonstige Planunter-
lagen

Weitere Dokumente

Energieausweis

Bestandsunterlagen 
Gebäudetechnik

Miet-/Pachtverträge

Brandschutzunterlagen

Barrierefreiheits
nachweise
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Notizen
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